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1. Termini un saisinajumi

1.1.Atbilstibas likumi, noteikumi un standarti (compliance laws, rules and standards) —

1.2.

I.1.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

ApdroSinasanas starpnieka darbibu regul€josie likumi un citi tiesibu akti, ar ApdroSinasanas
starpnieka darbibu saistitie paSregul€joSo institliciju noteiktie standarti, profesionalas ricibas
un &tikas kodeksi un citi ar ApdroSinasanas starpnieka darbibu saistiti labakas prakses
standarti.

Brokeris — ApdroSinasanas starpnieks SIA "Lateko Apdro$inasanas Brokers" reg.Nr.:
40003432980 Tallinas iela 95, Riga, LV-1009.

Darbinieks — fiziska persona, kura atrodas faktiskas darba tiesiskajas attiecibas ar Brokeri uz
darba liguma vai cita tiesiska darfjuma pamata, tai skaita Brokera Valdes un Padomes
locekli.

Datu subjekts — identific€ta vai identific€jama fiziska persona, kuru var tieSi vai netiesi
identificet.

Datu subjekta piekriSana - ir rakstiski sniegta, konkréta, apzinata un viennozimiga norade
uz datu subjekta vélme&m, ar kuru vin$ pazinojuma vai skaidri apstiprinosas darbibas veida
sniedz piekriSanu savu Personas datu apstradei. Gadijuma, ja rakstiski sanemt piekriSanu nav
iesp€jams, piekriSana tiek izteikta ar konkludentam darbibam un fikséta ar tehniskiem
lidzekliem (telefonsarunu gadijuma ar bridinajumu par datu apstradi, péc ka datu subjekts
turpina vai partrauc telefonsarunu, videonovérosanas gadijuma ar vizualu bridinajumu par
videonoverosanu, péc ka datu subjekts ieiet vai neieiet videonovérosanas zona).

IekSejie normativie dokumenti — dokumenti, kurus izdevusi Brokeris un kas reglamenté
Brokera un atsevisku tas struktirvienibu vai darbinieku darbibu, pieméram, politikas,
procediras, nolikumi, instrukcijas.

Patiesa labuma guvejs — fiziska persona, kura ir klienta — juridiskas personas — IpaSnieks
vai kura kontrol€ klientu, vai kuras varda, laba, intereses tiek nodibinatas darfjuma attiecibas
vai tiek veikts gadijuma rakstura darfjjums, un ta ir vismaz:

a) attieciba uz juridiskajam personam — fiziska persona, kurai tieSas vai netieSas lidzdalibas
veida pieder vairak neka 25 procenti no juridiskas personas kapitala dalam vai
balsstiesigajam akcijam vai kura to tie$a vai netie$a veida kontrolg,
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1.7.
1.8.

1.9.

1.10

1.11.

1.12.

1.13.

b) attieciba uz juridiskiem veidojumiem — fiziska persona, kurai pieder vai kuras intereses
ir izveidots vai darbojas juridisks veidojums vai kura tie$a vai netie$a veida isteno kontroli
par to, tostarp kura ir Sada veidojuma dibinatajs, pilnvarnieks vai parraudzitajs
(parvaldnieks).

Personu apliecinoS$s dokuments(-i) - Klienta/Klienta parstavja pase vai personas aplieciba.
Personas dati — ir jebkura informacija, kas attiecas uz identific€tu vai identific§jamu fizisku
personu ( “datu subjekts” ); identificgjama fiziska persona ir tada, kuru var tiesi vai netiesi
identificét, jo Tpasi atsaucoties uz identifikatoru, pieméram, miné&tas personas vardu, uzvardu,
identifikacijas numuru, atraSanas vietas datiem, tieSsaistes identifikatoru vai vienu vai
vairakiem minétajai fiziskajai personai raksturigiem fiziskas, fiziologiskas, genétiskas,
garigas, ekonomiskas, kultiiras vai socialas identitates faktoriem.

Personas datu apstrade — ir jebkura ar Personas datiem vai Personas datu kopumiem veikta
darbiba vai darbibu kopums, ko veic ar vai bez automatizétiem Iidzekliem, piem&ram,
vaksana, registracija, organize$ana, strukturéSana, glabasana, pielagoSana vai parveidoSana,
atgiiSana, aplikoSana, izmantoSana, izpauSana, nosiitot, izplatot vai citadi darot tos
pieejamus, saskanosana vai kombin€Sana, ierobezosana, dz€Sana vai iznicinasana.

. Personas datu parzinis — ir fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentiira vai
cita struktiira, kas viena pati vai kopigi ar citam nosaka Personas datu apstrades noliikus un
lidzeklus.

Personas datu apstradatajs - ir fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentiira
vai cita struktiira, kura parzina varda apstrada Personas datus.

Personas datu sapéméjs - ir fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentiira vai
cita struktiira, kurai izpauz Personas datus - neatkarigi no ta, vai ta ir tre$a persona vai nav.
Tomér publiskas iestades, kas var sanemt Personas datus saistiba ar konkrétu izmekl&Sanu
saskana ar Eiropas Savienibas vai dalibvalsts tiesibu aktiem, netiek uzskatitas par
sanéméjiem; minéto datu apstrade, ko veic minétas publiskas iestades, atbilst
piem@rojamiem datu aizsardzibas noteikumiem saskana ar apstrades noliikiem.

Publiskie registri - registri, kuriem ar normativo aktu noteikts publiskas ticamibas princips
un kuri tiek izmantoti publiski ticamas informacijas iegtiSanai; tie ir Latvijas Republikas
ledzivotaju registrs; Nederigo dokumentu registrs; Sodu registrs u.c. Brokerim pieejamie
registri.

14. Politika — Brokera Personas datu apstrades politika.
15. Tresa persona - ir fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentiira vai struktiira,

1.16.

kura nav datu subjekts, parzinis, apstradatajs un personas, kuras parzina vai apstradataja
tiesa paklautiba ir pilnvarotas apstradat Personas datus.

Vispariga datu aizsardzibas regula - EIROPAS PARLAMENTA UN PADOMES
27.04.2016. REGULA (ES) 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas
datu apstradi un Sadu datu brivu apriti un ar ko atcel Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu
aizsardzibas regula).

2. Merkis

Politikas merkis ir definét Brokera atbildibu personas datu apstradé un noteikt kartibu, kada
Brokeris nodroSina personas datu apstrades regul&oSo Atbilstibas likumu, noteikumu un
standartu ievéroSanu.

3/9



3. Visparigie noteikumi

3.1. Brokeris Personas datu apstradi organiz€ atbilstos$i Visparigai datu aizsardzibas regulai un
citiem So jomu regul&joSiem Atbilstibas likumiem, noteikumiem un standartiem, nodroSinot,
ka Personas dati:

3.1.1.tiek apstradati likumigi, godpratigi un datu subjektam parredzama veida ( “likumigums,
godpratiba un parredzamiba” );

3.1.2.tiek vakti konkrétos, skaidros un legitimos noliikos, un to turpmaku apstradi neveic ar
minétajiem noliikiem nesavietojama veida;

3.1.3.ir adekvati, atbilstigi un ietver tikai to, kas nepiecieSams to apstrades noliikos ( “datu
minimizé3ana ~ );

3.1.4.1r precizi un, ja vajadzigs, atjauninati; tiek veikti visi sapratigi pasakumi, lai nodroSinatu,
ka neprecizi Personas dati, nemot véra noliikus, kados tie tiek apstradati, bez kavésanas
tiktu dzesti vai laboti ( “precizitate” );

3.1.5.tiek glabati veida, kas pielauj datu subjektu identifikaciju, ne ilgak ka nepiecieSams
noliikiem, kados attiecigos Personas datus apstrada ( “glabasanas ierobezojums ~ );

3.1.6.tiek apstradati tada veida, lai tiktu nodroSinata atbilstoSa Personas datu droSiba, tostarp
aizsardziba pret neatlautu vai nelikumigu apstradi un pret nejauSu nozaud€Sanu,
iznicinaSanu vai sabojasanu, izmantojot atbilstoSus tehniskos vai organizatoriskos
pasakumus ( “integritate un konfidencialitate” ).

3.2. Par Politikas 3.1. punktd noteikto Personas datu apstrades pamatprincipu realizaciju pie
Brokera atbildiga ir Brokera Valde.

3.3. Politika ir saisto$a visiem Brokera darbiniekiem, taja skaita — tas teritorialo strukttirvienibu
un piesaistitajiem Darbiniekiem, ka ari treSam personam, pieméram, Brokera arpakalpojumu
sniedzgjiem, kuru darbiba ir vai var biit saistita ar personas datu apstradi Brokera interesés.

3.4. Politika tiek parskatita ne retak ka reizi gada, lai nodroSinatu tas aktualitati un atbilstibu
parmainam Brokera darbiba un Brokera darbibu ietekm@joSajos ar&jos apstaklos, vai péc
grozijumu izdariSanas personas datu apstrades regul€joSos Atbilstibas likumos, noteikumos
un standartos. NepiecieSamas izmainas Politika apstiprina Brokera valde.

3.5. Izpildot Politikas prasibas Brokera struktiirvienibam un Darbiniekiem ir jaievéro ne tikai
Ieks€jie normativie dokumenti, bet ari Brokerim saistoSie Atbilstibas likumi, noteikumi un
standarti.

3.6. Izpildot Politikas prasibas, Brokera struktiirvienibam un Darbiniekiem ir janodroSina savu
pienakumu izpilde tada apjoma un kvalitatg, lai to veikto darba pienakumu izpildes rezultata
Brokeris neparkaptu Iek$€jo normativo dokumentu un tai saistoSo Atbilstibas likumu,
noteikumu un standartu prasibas.

4. Personas datu veidi

4.1. Brokeris veic sekojoSu personas datu apstradi:
4.1.1. ar Brokera klientiem saistita Personas datu apstrade — Personas dati tiek iegtiti no
klientiem, to parstavjiem, parstavamajiem, Patiesa labuma guv&jiem un citam ar
Brokera klientu saistitam TreSam personam;
4.1.2. ar Darbiniekiem saistita Personas datu apstrade — Personas dati tiek iegiiti no esoSajiem
un potencialajiem Brokera darbiniekiem, to iepriek$gjiem darba dev€jiem, sanemot
Datu subjekta rakstisku piekriSanu;
4.2. Personas datu kategorijas var bt sekojosas:
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4.2.1. identifikacijas dati, pieméram, vards, uzvards, personas kods, dzim$anas datums,
personu apliecino$a dokumenta dati (pieméram, pases kopija, ID karte);

4.2.2. kontaktinformacija, pieméram, adrese, talruna numurs, e-pasta adrese;

4.2.3. gimenes un majsaimniecibas dati, pieméram, gimenes locekli;

4.2.4. finansu dati, piem&ram, konti, ipaSumtiesibas, kreditsaistibas;

4.2.5. informacija par apdroSinasanas objektu (transportlidzekla valsts numurs, tehniska pase,
fotografijas, maksajumi un cita riska izvert€Sanas informacija)

4.2.6. profesionalie dati, piem&ram, nodarbosanas, CV;

4.2.7. publiski pieejama informacija, pieméram, no publiskiem registriem, datubazém;

4.3. Personas dati ko Brokeris iegtlist sava r1iciba un apstrada ir uzskaititi Personas datu saraksta.
Par Brokera Personas datu saraksta izstradi un uzturéSanu ir atbildiga Brokera Valde, un to
apstiprina Brokera Valdes loceklis.

4.4. Brokers var veikt ar1 4.2.punkta neminéto Personu datu kategoriju apstradi, ja ta tiek
organizeta atbilstosi Personas datu apstrades regul€&joso Atbilstibas likumu, noteikumu un
standartu prasibam.

5. Personas datu apstrades noliiki

5.1. Personas datu apstradi Brokeris veic $adiem nolukiem:

5.1.1. Apdrosinasanas  starpnieka pakalpojumu sniegSana klientiem (piem. klienta
identifikacijai, apdroSinasanas piedavajumu sagatavoSanai, ligumu nofotméSanai,
apdroSinaSanas  konsultaciju  sniegSanai, norékinu administréSanai, atskaiSu
sagatavosanai, tiesibu aktos noteikto pienakumu izpilde u.c.);

5.1.2. personala vadibas noliiki (piem. personala atlase, darba liguma noslégSana un izpilde,
darba samaksas aprékina un darba samaksas veikSanas nodro§inaSana u.c.);

5.2. Brokera Personas datu apstradi var veikt arT 5.1. punkta neminétiem noliikiem, ja tas tiek
organiz€ts atbilstos$i Personas datu apstrades regul&joSo Atbilstibas likumu, noteikumu un
standartu prasibam.

6. Personas datu drosiba

6.1. Brokers nodroSina Personas datiem atbilstoSu aizsardzibas limeni un veic visus
nepiecieSsamos tehniskos un organizatoriskos pasakumus, lai noverstu neautoriz€tu piekluvi,
apstradi vai citas darbibas ar Personu datiem, kas rada vai var radit apdraudéjumu to
konfidencialitatei, vai ka citadi ir pretruna ar jomu regul&joSo Atbilstibas likumu,
noteikumu un standartu prasibam.

6.2. Personas datu aizsardzibas tehniskie un organizatoriskie pasakumi pie Brokera ir noteikti
Ieks€jos normativos dokumentos.
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7. Personas datu precizitate un pareizums

7.1. Brokeris nodroSina Personas datu precizitati un pareizumu, atbilstosi Iek§€jo normativo
dokumentu prasibam organiz€jot Personas datu savlaicigu atjaunosSanu, laboSanu vai
dzesanu, ja tiek konstatéts, ka Personas dati ir nepilnigi vai neprecizi saskana ar Personas
datu apstrades noltku.

8. Personas datu ieguve

8.1. Personas dati BrokerT tiek iegiti ar ligumu un pieteikumu palidzibu, telefoniski, ar e-pasta
un citu sazinas lidzeklu palidzibu, ka art mutiski — parrunu un interviju gaita.

8.2. legistot personu datus, Brokeris informé Datu subjektu par to, ka vina sniegtie Personas
dati tiks apstradati, sanem no Datu subjekta atlauju, ka ari personas datu apstradi
regulgjosos Atbilstibas likumos, noteikumos un standartos noteikta kartiba un apjoma Datu
subjektam dara zinamu sekojoSu informaciju, ja Datu subjekts vai persona, kurai ir tiesibas
pieprasit informaciju, to pieprasa:

8.2.1. Brokera un Personas datu apstradataja nosaukumu un adresi;

8.2.2.paredzeto Personas datu apstrades noliiku un tas pamatojumu;

8.2.3.1iesp&jamos Personas datu sanémejus;

8.2.4. Datu subjekta tiesibas piekliit saviem Personas datiem un izdarit tajos labojumus;

8.2.5.informaciju par to, vai Brokera atbildes sniegSana ir obligata vai brivpratiga, ka ari
iesp&jamas sekas par Brokera atbildes nesniegSanu.

9. Piekluve Personas datiem, to labojumi

9.1. Brokeris nodroSina Datu subjektam tiesibas iegiit:

9.1.1. visu informaciju, kas par vinu savakta jebkura Brokera informacijas sistéma, ja vien $o
informaciju neliedz izpaust Brokerim saisto$i jomu regul&joSie Atbilstibas likumi,
noteikumi un standarti (pieméram, Noziedzigi iegitu Iidzeklu legalizacijas un
terorisma finans€Sanas novérSanas likums, ApdroSinaSanas un parapdroSinaSanas
starpnieku darbibas likums u.tml.);

9.1.2. informaciju par tam fiziskajam vai juridiskajam personam, kuras noteikta laikposma no
Brokera ir sapémusas informaciju par konkréto Datu subjektu, ja vien So informaciju
neliedz izpaust Brokerim saisto$i jomu regul&joSie Atbilstibas likumi, noteikumi un
standarti (pieméram, Noziedzigi iegiitu lidzeklu legalizacijas un terorisma finanséSanas
noveérSanas likums, ApdroSinasanas un parapdroSinasanas starpnieku darbibas likums
u.tml.). NodroSinot Datu subjektam augstak minétas tiesibas Brokeris sava riciba
ievero tai saistoSo Atbilstibas likumu, noteikumu un standartu prasibas;

9.1.3. visu pieejamo informaciju par datu avotu, ja Personas dati netiek vakti no Datu
subjekta, ja vien So informaciju neliedz izpaust Brokerim saisto$i jomu regul&joSie
Atbilstibas likumi, noteikumi un standarti (pieméram, Noziedzigi iegiitu lidzeklu
legalizacijas un terorisma finansé€Sanas novérSanas likums, ApdroSinasanas un
parapdrosinasanas starpnieku darbibas likums u.tml.).;

9.1.4. informaciju par apstrades noliikiem un, ja iesp&jams, paredzetais laikposms, cik ilgi
Personas dati tiks glabati, vai, ja nav iesp&jams, kritériji, ko izmanto min&ta laikposma
noteikSanai;

9.2. Datu subjektam ir tiesibas pieprasit, lai vina Personas datus papildina vai izlabo, ka ari
partrauc to apstradi vai iznicina tos, ja Personas dati ir nepilnigi, novecojusi, nepatiesi,
pretlikumigi apstradati vai ar1 vairs nav nepiecieSami to sakotngjas ievakSanas nolikam.
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9.3. Brokeris no attieciga 9.2. punkta minéta pieprasijuma sanemsanas dienas 1 (viena) ménesa
laika, rakstveida sniedz Datu subjektam pamatotu atbildi par pieprasijuma izskatiSanu.

9.4. Datu subjekta pamatota pieprasijuma gadijuma, Brokeris organizé nekavéjoSu konkréto
nepilnibu vai parkapumu novérSanu, ka arT inform€ TreSas personas, kas iepriekS sanémusas
apstradatos datus.

10. Adresati
10.1. visi Darbinieki.
11. Saistitie dokumenti

11.1. Eiropas Parlamenta un Padomes 27.04.2016. regula (ES) 2016/679 par fizisku personu
aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atcel
Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula).

11.2.  Apdrosinasanas un parapdros§inasanas starpnieku darbibas likums.

11.3. Darba likums.

11.4. Personu apliecinoso dokumentu likums.

11.5. Fizisko personu datu aizsardzibas likums (p&c 25.05.2018. Personas datu apstrades
likums).

11.6. Ministru kabineta 30.01.2001. noteikumi Nr. 40 “Personas datu aizsardzibas obligatas
tehniskas un organizatoriskas prasibas”.

Valdes loceklis: Sabina
Vladimirova
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